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FUR DAS GUTE LEBEN

TOURISMUS & KULTUR

Kaufmannischer Mitarbeiter im Bereich

Planung und Bau (m/w/d) Fur das gute Leben

Die Stadtwerke Oranienburg der
kommunalen LE.O Gruppe GmbH. In der
Region Oberhavel in Brandenburg zéhlen
wir zu den filhrenden
Versorgungsunternehmen. Die iber 50.000
Einwohnerinnen und Einwohner der Stadt
Oranienburg vertrauen auf die zuverlassige
Belieferung mit Strom, Erdgas, Fernwéarme,
Trinkwasser und die umweltbewusste
Entsorgung des Abwassers.

Das haben wir gemeinsam vor

Sie Ubernehmen die kaufménnische Abwicklung von Bau- und Planungsmafihahmen
und stellen durch Plan-Ist-Vergleiche eine verléssliche Kostenkontrolle sicher.

Sie erstellen interne Bestellscheine, holen Auftragshnummern ein und fihren
Angebotsvergleiche durch.

Sie unterstiitzen die Beschaffung unter Berlicksichtigung wirtschaftlicher, zeitlicher und
qualitativer Aspekte.

Sie erstellen und wickeln HOAI-Abrechnungen gegentiber Dritten ab.

Sie Uiberwachen monatlich den Abrechnungsstand der Baustellen und kiimmern sich
um die Abschlussdokumentation.

Sie pflegen Projekte im System (Navision) und schlieBen diese kaufmannisch ab.

Sie organisieren interne Ablaufe wie Urlaubstbersichten, Schulungsbedarfe und
Weiterbildungsmalnahmen.

Herzlich Willkommen

Senden Sie Ihre Bewerbung an
= Karriere@leo-gruppe.de
(PDF-Datei mit max. 5 MB)
oder
=LE.O Gruppe GmbH
Klagenfurter Str. 41
16515 Oranienburg

Das wiinschen wir uns von lhnen

Sie verfligen uber eine abgeschlossene kaufménnische Berufsausbildung, z. B. als
Industriekaufmann,  Baukaufmann oder Biurokaufmann gerne auch ein
abgeschlossenes Studium in einem fiir die Tatigkeit relevanten Studiengang.

Sie bringen einschléagige, stellenrelevante Berufserfahrung mit.

Der sichere Umgang mit kaufmannischer Spezialsoftware (z. B. Navision, SAP) ist fur
Sie selbstverstandlich.

Sie besitzen Kenntnisse in der Anlagenbuchhaltung sowie in der Auftrags- und
Leistungsverrechnung, inshesondere nach HOAI.

Sie haben Erfahrung im Projektcontrolling und ein gutes Versténdnis fiir

Teilen Sie uns bitte mit
= |hren friihesten Arbeitsbeginn
= |hre Gehaltsvorstellungen

Die Stelle wird besetzt
= zum néachstmdglichen Zeitpunkt

= unbefristet
= in Vollzeit (39 Stunden / Woche)

Bauabrechnungen.

Woinschenswert sind Kenntnisse in der technischen Infrastruktur (Abwasser, Wasser,
Gas, Strom) sowie im kommunalen Finanzwesen.

Kommunikationsstarke und eine strukturierte Arbeitsweise gehdren zu lhren Starken.

Ihr Ansprechpartner ist
= Philipp Wernsdorf

03301 5220-229
Das durfen Sie von uns erwarten

Eine Unternehmenskultur mit flachen Hierarchien sowie kurzen Entscheidungswegen,
in der es Spall macht, Ideen einzubringen.

Ein Team, welches sich gegenseitig unterstiitzt und beratend zur Seite steht.

Mit unseren Weiterbildungsangeboten unterstlitzen wir lhre fachliche und persénliche
Weiterentwicklung.

Privatleben und Beruf lassen sich bei uns dank flexibler Arbeitszeiten gut miteinander
vereinen.

Sie profitieren von den attraktiven Regelungen des TV-V inkl. tariflicher Vergutung,
Sonderzahlung, betrieblicher Altersvorsorge und Krankenversicherung.

Wir bieten Ihnen eine moderne Arbeitsplatzausstattung und die Mdglichkeit des
mobilen Arbeitens.

Sie genieRen 30 Tage Urlaub sowie zusatzlich frei am 24.12. und 31.12.

Sie erhalten Ihr Wunschfahrrad tber das Dienstradleasing.

Ihre Daten erheben und verarbeiten wir zur Durchfiihrung des Bewerbungsverfahrens und der Erfiillung vorvertraglicher Pflichten gem. Artikel 6 DSGVO i.V.m. § 26 BDSG. lhre
Daten werden nicht an Dritte weitergegeben und im Falle einer Ablehnung 2 Monate nach Zugang der Ablehnung geldscht, soweit eine I&ngere Speicherung nicht zur Verteidigung
von Rechtsanspriichen erforderlich ist. Sie haben das Recht auf Auskunft ber lhre bei uns vorliegenden Daten, auf Berichtigung unrichtiger Daten sowie auf Léschung bei
unzulassiger Datenspeicherung. Unseren Datenschutzbeauftragten erreichen Sie unter datenschutz@stadtwerke-oranienburg.de



